附件3
线上填报操作说明
一、登录网址
网址：https://gxt.hebei.gov.cn/main/
二、企业使用说明
输入网址后点击【企业登录】，输入用户名和密码。登录系统后，点击“中小企业服务机构”，进入服务机构业务选择页面，在页面中点击“机构申请”进入机构申请页。
在“机构申请”页点击【新增】按钮，填写完整新增信息后，点击【保存】按钮，系统自动弹出申报表填写页面，企业需逐页填写申报表。
所有页面的相关内容填写完成且证明材料均上传完成后，关闭编辑页面，在列表中点击【提交】按钮，系统提示成功即可完成申报。企业每一批次只能提交一次申请，在提交前，企业可以通过【编辑】和【删除】按钮来修改或删除当前填写的信息，提交后，企业只能【查看】和【导出】申报信息。
操作过程遇到问题请联系：0311-85866036，17532109818。
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