附件5

河北省绿色制造名单网上填报系统
使用说明

一、登录网址
网址：http://gxt.hebei.gov.cn/main/portal/index
二、企业使用说明
点击右上角【登录】按钮，进入登录页面，点击【企业登录】后，输入用户名密码登录。
[image: ]
企业可以使用原有平台登录用户名和密码进行登录。如不确定是否在平台中保有账号，可点击界面左下角【单位注册情况查询】，来查询本单位是否已有账号。
[image: C:\Users\acer\Desktop\齐\2.PNG2]
点击【忘记密码？】可以根据企业名称查询到上一次重置密码的企业人员，可以联系该人员进行登录，也可以点击【邮箱找回】通过输入企业邮箱找回。
[image: C:\Users\acer\Desktop\齐\1.PNG1]
（一）企业登录
企业首次使用管理平台时，需在登录后填写企业基本信息，上传附件。请确保填写信息的正确性。保存信息后，提交县区工信主管部门审核。注册完成后，企业可登录管理平台进行业务办理和业务查询。
企点击右上角的企业名称可以为各业务配置专属的子用户。在这里点击“增加”可以为本企业配置子用户及子用户的业务权限，子用户可以使用页面中的用户名在平台中进行登录。
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\acer\Desktop\齐\8.PNG8]
（二）企业申报
企业登录后，在企业首页面中点击【更多】后可以在项目申报栏找到【绿色制造】。点击【绿色制造】后可以看到【绿色工厂申报】、【绿色设计产品申报】入口。
企业通过点击【绿色工厂申报】按钮，进入申报项目列表，可以查看项目申报进程。在申报时间有效期时，页面右上方有【在线申报】按钮，点击按钮填写绿色工厂申报表并保存后即可编辑详情。企业通过点击【选择第三方评价机构】进行第三方评价机构的选择。企业通过点击【编辑】按钮进行申请详情的填写与修改。企业通过点击【自评价报告】按钮查看已填写的申报详情。企业通过点击【提交】按钮将申请提交至负责审核的政府部门。企业通过点击【删除】按钮删除正在填写未提交的项目。企业通过点击【导出】按钮将自评价报告导出。第三方报告完成后，企业通过点击【第三方评级报告】按钮查看第三方机构填写的对该项目评价报告。企业通过点击【退回】按钮将第三方企业已提交的第三方报告退回让其重新填写。
企业通过点击【绿色设计产品申报】按钮，进入申报项目列表，可以查看项目申报进程。在申报时间有效期时，页面右上方有【在线申报】按钮，点击按钮填写绿色设计产品申报表并保存后即可编辑详情。企业通过点击【编辑】按钮进行申请详情的填写与修改。企业通过点击【查看】按钮查看已填写的申报详情。企业通过点击【提交】按钮将申请提交至负责审核的政府部门。企业通过点击【删除】按钮删除正在填写未提交的项目。企业通过点击平【导出】按钮将自评价内容导出。
（三）第三方企业评价
第三方企业登录后，在企业首页面中点击【更多】后可以在项目申报栏找到【绿色制造】。点击【绿色制造】后可以看到【绿色工厂评价】和【绿色园区评价】入口。
企业通过点击【绿色工厂评价】按钮，进入评价项目列表，可以查看选择了本公司作为第三方的项目申报进程。企业通过点击【查询】按钮查询想要查看的项目。企业通过点击【自评价报告】按钮查看项目申请企业已填写的自评价报告。企业通过点击【上传第三方评价】按钮填写详细信息及评价。企业通过点击【提交】按钮将已上传完成的第三方评价提交。企业通过点击【查看第三方评价】按钮查看详细信息及评价。企业通过点击【导出】按钮将自评价报告或第三方评价导出。
企业通过点击【绿色园区评价】按钮，进入评价项目列表，可以查看选择了本公司作为第三方的项目申报进程。企业通过点击【查询】按钮查询想要查看的项目。企业通过点击【自评价报告】按钮查看项目申请园区已填写的自评价报告。企业通过点击【上传第三方评价】按钮填写详细信息及评价。企业通过点击【提交】按钮将已上传完成的第三方评价提交。企业通过点击【查看第三方评价】按钮查看详细信息及评价。
三、园区使用说明
点击【更多】按钮进入平台登录页面，选择【示范基地、园区】输入账号和密码进行登录。
进入用户主界面后点击【绿色制造】，即可看到【绿色园区认定申报】入口。
县级用户也可以进行绿色园区认定申报。
（1） 绿色园区认定申报
园区通过点击【绿色园区认定申报】按钮，进入绿色园区认定申报列表，可以查看园区申报进程。在申报时间有效期时，页面右上方有【在线申报】按钮，点击按钮填写绿色园区申报表并保存后即可编辑详情。园区通过点击【选择第三方评价机构】进行第三方评价机构的选择。园区通过点击【编辑】按钮进行申请详情的填写与修改。园区通过点击【查看】按钮查看已填写的申报详情。园区通过点击【提交】按钮将申请提交至负责审核的政府部门。园区通过点击【删除】按钮删除正在填写未提交的项目。第三方报告完成后，园区通过点击【第三方评级报告】按钮查看第三方机构填写的对该项目评价报告。园区通过点击【退回】按钮将第三方企业已提交的第三方报告退回让其重新填写。
4、 市、县工信部门使用说明
点击【市/县工业和信息化局登录】，进入平台登录页面。输入账号和密码后登录。
进入用户主界面后点击【绿色制造】，即可进入绿色制造主页面。
市级用户可以审核园区，县级用户只能申报园区，不参与审核。
（一）审核待审申报
点击【申报审核】按钮进入审核申报页面，可以看到申报项目列表。点击【查询】按钮可以检索符合已选条件的项目列表。点击【审核】按钮可以对项目进行审核。点击【自评价报告】按钮可以查看企业自评价报告。点击【第三方评价报告】可以查看第三方企业提交的报告。
（二）申报列表、复核列表、认定名单与撤销名单查看
      点击【申报查看/复核查看/认定名单/撤销名单】按钮，可以进入申报查看列表/复核查看列表、认定名单列表、撤销名单列表页。点击【查询】按钮可以检索符合已选条件的项目列表。点击申报列表中的【自评价报告/第三方评价报告】按钮可以查看该申报项目的详细报告。点击复核列表中的【查看】按钮可以查看该复核项目的详细复核信息。点击认定名单列表中的【查看】按钮可以查看该项目的详细自评信息。点击撤销名单列表中的【自评价报告】按钮可以查看该被撤销项目的详细自评价报告。
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